Arbetsbeskrivning för underhåll av allmänna ytor

Timmar per år avsatt i budget för detta uppdrag är 240 h/år. Arbetstid ca 22h i månaden utslaget på 11 månader. Tiden per månad kan variera beroende på om det är städdagar, mer att göra vissa månader och mindre andra månader, planeringen och prioriteringen utför du själv och har dialog med styrelsen när du behöver stöd i detta. Under vintern om det är mycket snö kan timmar behöva tillföras utöver de timmar som är planerade, styrelsen ska då informeras. Arbetsbeskrivningen ska ses som ett stöd i arbetet, vid månadsgenomgång av området  om annat behov ses så går det bra att utföra detta också.
1. Genomgång av området även gårdar 1 ggr/månad för att planera arbetet för månaden och ha dialog med styrelsen om det behövs prioriteras bland uppgifterna eller om mer tid behövs. Viltpassets område sträcker sig ner till bommen på gångvägen till röda gårdarna, vägen ner till trottoaren vid förskolan hjorten, vägen in till skogsparkeringen, från trottoaren är det kommunen. Vid skogsparkeringen är även en liten del in i skogen samfällighetens ansvar (slängs en del sopor där) och gårdarna uppe på höjden.
2. Klippa gräsmattor och kantklippa runt större stenar som finns utlagda i området runt lekpark och parkeringar på samfällighetens mark, ca 1 ggr/månad under april-oktober (förutsatt att det inte är snö under denna period).
3. Tidig vår se över gräsmattor, så gräsfrön på dom gräsmattor det behövs och ev beställa jord för att fylla på där gräsmattor är sönderkörda osv (är det mycket annat som behöver göras så kan detta göras av boende på vårens städdag).
4. Skotta innegårdar med snöslunga under vintern, efter snöfall och sandning. Hinner du inte med kontaktas styrelsen för hjälp.
5. Månadskontroller av lekplats: Rådjursparken och sandlådor, separat checklista ska fyllas i och varje månad skickas till styrelsen för att dokumentation ska sparas. I månadskontrollen ingår:
· Översyn så all lekutrustning är hel 
· Under klätterställning och gungor ska sand krattas ner så dämpande underlag finns.
6.  Medverka på städdag, planering inför och inköp/hyra av utrustning i samarbete med styrelsen. Ev arbetstid är förberedelsetid ca 4 h inför varje städdag. Närvaro under städdag ingår som boende i samfälligheten.
7. Ansvara för underhåll av utrustning i ”träggan”, beräknas ta 2 h i månaden
· Inventera, dvs ha listor på vad som finns
· Säkerställa inför städdagar att utrustning fungerar ex att hjulen på skottkärror är pumpade/lagade, att alla batterier är laddade osv.
· Beställa och hämta utrustning som behöver hyras in till städdagar
· Beställa 2 containrar till varje städdag
· Förbeställa pizza
· Sätta upp anslag (stora skyltar) vid infarter till området inför städdagen
8. Ansvara för att kontakta styrelsen om nya utrustning behöver köpas in (ingår i tid i punkt ovan, mejl skickas till styrelsen_internt@viltpasset.se
9. Kontaktperson för leverantörer, ev arbetstid beror på insats och finns inte med i sammanräkning av tiden.
10. Begära in offerter för underhåll av områdets gemensamhetsytor ex klottersanering osv. Vid belopp över 10 000 kr ska dessa skickas till styrelsen för beslut. ev arbetstid beror på insats och finns inte med i sammanräkning.
11. Lättare reparationer, arbetstid kan tillkomma. 
12. Har befogenheter att beställa in utrustning/material för att kunna utföra lättare reparationer, arbetstid ingår i punkt 1.
13. Tillsyn och städning av bastu, tillhörande toalett, dusch och lilla hallen 1 ggr/månad
14. Skräpplockning i området vb, samla allt stort ”skräp” utanför träggan och ordna med bortforsling av dessa sopor (en boende har erbjudit sig att ta med dessa sopor vb). Extra viktigt att dagarna efter nyår plocka skräp efter fyrverkerier innan dessa ”snöas” igen.
15. Tidrapportering för antal utförda timmar och vilka uppgifter som är utförda och ifylld arvodesblankett ska skickas till styrelsen senast den 1:a i varje månad. Kontaktpersoner: Alexandra och Caroline, kontakt med kontaktpersoner kan tas via WhatsApp grupp Viltpasset, mail alt via telefon.
